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REQUISICION PARA CUBRIR UNA

VACANTE
FECHA DE i Grupo de Investigaciones —
REQUISICION 1509201 AREA Subdireccion de Vigilancia y Control
LIDER Jenny Moreno Arenas 3:52315 Profesional Universitario 2044-11
TR PROVISIONAL X. | LIBRE NOMBRAMIENTO Y REMOCION
VINCULACION

PROPOSITO PRINCIPAL

Elaborar los proyectos de los actos correspondientes a las investigaciones y
actuaciones administrativas por presuntas violaciones al régimen nacional del
espectro definido por la normatividad vigente, asi como brindar apoyo en las
actividades necesarias para el desarrollo de los planes, proyectos y programas
de |a Subdireccion de Vigilancia y Control.

FUNCIONES

1. Realizar todas las acciones y actuaciones necesarias para adelantar las
investigaciones por violaciones al régimen del espectro.

2. Elaborar los proyectos de los actos administrativos, conceptos,
comunicaciones y demas documentos que se requieran para dar tramite e
impulso oficioso a las actuaciones administrativas a cargo de la subdireccién de
vigilancia y control y realizar los procesos de notificacion y publicidad de los
actos administrativos proyectados.

3. Hacer seguimiento y revision a la normatlwdad, doctrina y jurisprudencia
existentes en relacién con las funciones a su cargo.

4. Ejercer las funciones de representacion judicial, extrajudicial y administrativa
de la ANE, en los procesos gue se instauren en su contra o en los que esta
deba promover, de conformidad con las facultades que le sean otorgadas.

5. Participar en la realizacién de las visitas tendientes a la verificacion del uso
no autorizadoe del espectro y el decomiso de equipos.

6. Administrar y mantener los sistemas de informacién, aplicativos e
infraestructura tecnolégica de su competencia, de acuerdo con los estandares
y lineamientos dictados por el Ministerio de Tecnologias de la Informacién y las
Comunicaciones y las necesidades de la entidad.

7. Participar activamente en los grupos y/o comités para los cuales sea
designado.

8. Participar en la supervisién de los contratos relacionados con las funciones
del cargo y que le sean delegadas.

9 Atender oportunamente por los canales habilitados por la entidad y segun lo
establecido en la normatividad vigente, las PQRSD de su competencia y realizar
el seguimiento necesario para su cierre formal.

10. Dar cumplimiento a los lineamientos transversales establecidos por el
Sistema Integrado de Gestion, en pro de |a sostenibilidad y mejora continua de
los procesos en los que participa directa o indirectamente.

11. Responder por las acciones a cargo asociadas al cumplimiento del Plan de
Accién.

12. Las demas funciones asignadas por el jefe inmediato, siempre y cuando
sean inherentes al propdsito y naturaleza del cargo.

CONOCIMIENTOS

BASICOS O

ESENCIALES

1. Derecho constitucional

2. Derecho administrativo y procesal administrativo
3. Conceptos basicos de derecho comercial

4. Normatividad sectorial
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COMPETENCIAS
COMPORTAMENTALES

Aprendizaje continuo

Experticia profesional

Trabajo en equipo y colaboracion
Creatividad e innovacién

REQUISITOS DE  FORMACION
ACADEMICA Y EXPERIENCIA

Titulo profesional en disciplina académica del nlcleo bésico de conocimiento
en: Derecho y afines.

Titulo de postgrado en la modalidad de Especializacién en areas relacionadas
con las funciones a cargo

Tarjeta profesional en los casos requeridos por la Ley.
Treinta (30) meses de experiencia profesional relacionada®.
Alternativa 1:

Titulo profesional en disciplina académica del nicleo basico de conocimiento
en: Derecho y afines.

Tarjeta profesional en los casos requeridos por la Ley.

Seis (6) meses de experiencia profesional relacionada®.

*Se debe demostrar experiencia profesional relacionada con el propésito del
cargo (Adelantar las investigacicnes y actuaciones administrativas

sancionatorias o llevar procesos ante la Jurisdiccion Contenciosa
Administrativa)

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES
TECNICAS REQUERIDAS (Adicionales
al Manual de Funciones que no
obligatorias)

Word y Excel
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