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. "DATOS DE'LA OFERTA .

FECHA DE

REQUISICION 06/11/2018

AREA DIRECCION GENERAL

LIiDER DIRECTORA GENERAL

CARGO PROFESIONAL ESPECIALIZADO
VACANTE 2028-18

TIPO DE

VINCULACION PROVISIONAL

LIBRE NOMBRAMIENTO Y REMOCION | X

PROPOSITO PRINCIPAL

Participar desde su area de competencia, en el disefio, planeacion y ejecucion
de los planes, programas y proyectos relacionados con ia ANE de acuerdo con
la normatividad vigente y necesidades del sector y controlar el Plan Estratégico
de Comunicaciones externo e interno de la ANE.,

FUNCIONES

1. Desarrollar, coordinar y promover el Plan de Comunicaciones de la
ANE.

2. Coordinar los proyectos que le sean asignados, asi como ejecutar los
recursos asociados.

3. Preparar conceptos tendientes a orientar la toma de decisiones
respecto a proyectos de comunicaciones de interés de [a ANE o del
sector.

4. Brindar soporte en el disefio de elementos de comunicaciones con el
proposito de emitir informacion acorde con las politicas de la ANE, en el
manejo Y actualizacion de la informacion para unificar los criterios en
cuanto a la divulgacion de |la misma.

5. Proponer, implantar y desarrollar campafias de comunicacion
educativa, institucionales e interinstitucionales directamente o en asocio
con ofros organismos publicos.

6. Asistir como representante del director a eventos con los medios
masivos de comunicacion con el fin de redactar las noticias, informes
especiales, comunicados y demas propuestas de informacion dirigidos a
los medios masivos de comunicacion.

7. Proponer la actualizacion permanente de las estrategias de
comunicacion con el propésito de mejorar y cuidar la imagen corporativa
de la ANE

8. Contribuir con la supervision y el cubrimiento de eventos
institucionales e interinstitucionales con el propésito de generar los
archivos correspondientes.

9. Coordinar el disefio de publicaciones y la produccion de videos
institucionales con el propésito de emitir informacion acorde con las
politicas de la ANE, en el manejo y actualizacion de la informacién para
unificar los criterios en cuanto a la divulgacion de la misma.
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10. Participar en |a elaboracion de estudios previos de las contrataciones
de su area y realizar seguimiento a convenios que deban adelantarse.
11, Hacer seguimiento y revision a la normatividad, doctrina y
jurisprudencia existentes en relacién con los temas a su cargo.

12. Participar activamente en los grupos y/o comités para los cuales sea
designado.

13. Participar en la supervision de los coniratos relacionados con las
funciones del cargo y que le sean delegadas.

14. Atender oportunamente por los canales habilitados por la entidad y
segln lo establecido en la normatividad vigente, las PQRSD de su
competencia y realizar el seguimiento necesario para su cierre formal,
15. Dar cumplimiento a los lineamientos transversales establecidos por
el Sistema Integrado de Gestion, en pro de la sostenibilidad y mejora
continua de los procesos en los que participa directa o indirectamente.
16. Responder por las acciones a cargo asociadas al cumplimiento del
Plan de Accidn.

17. Las demds funciones asignadas por el jefe inmediato, siempre y
cuando sean inherentes al propésito y naturaleza del cargo.

CONOCIMIENTOS BASICOS O
ESENCIALES

1. Programas y fecnologia informética

2. Multimedia

3. Modelos y estrategias de gestion de informacién
4, Gerencia de proyectos

5. Sistemas de informacion

6. Modelos y estrategia de comunicaciones

7. Inglés bésico

COMPETENCIAS
COMPORTAMENTALES

COMUNES

Orientacién a resultados

Orientacion al usuario y al ciudadano
Transparencia

Compromiso con la organizacion

POR NIVEL JERAQUICO
Aprendizaje continuo

Experticia profesional

Trabajo en equipo y colaboracion
Crealividad e innovacion
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REQUISITOS DE FORMACION
ACADEMICA Y EXPERIENCIA

Titulo profesional en disciplina académica de! nucleo béasico de
conocimiento en: Comunicacion social, periodismo y afines.

Titulo de postgrado en [a modalidad de Especializacion relacionado con
las funciones a desempefiar.

Tarjeta profesional en los casos requeridos por [a Ley.

Veinticinco (25) meses de experiencia profesional relacionada.

ALTERNATIVA 1

Titulo profesional en disciplina académica del ndcleo basico de
conocimiento en: Comunicacion social, periodismo y afines.

Tarjeta profesional en los casos requeridos por la Ley.

Cuarenta y nueve {49) meses de experiencia profesional relacionada

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES
TECNICAS REQUERIDAS (Adicionales
al Manual de Funciones que no son
obligatorias)

FECHA LIMITE DE RECEPCION DE HOJAS: 2011/2018

FIRMA JEFE/LIDER DE AREA: M

S

POR FAVOR REMITIR LAS HRJAS DE VlDAgaéOPORTES DE EDUCACION Y ESTUDIO Sl DESEA SEAN TENIDAS

EN CUENTA
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CONTROL DE CAMBIOS
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0 01-03-2017 | Version Bibiana Bibiana Martinez | Bibiana Martinez
inicial Martinez
1 22-08-2017 | Se incluye Bibiana Bibiana Martinez | Bibiana Martinez
una nota Martinez
sobre el
requisito de
remitir [as
hojas de vida
con soportes
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