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DATOS DE LA OFERTA

FECHADE

REQUISICION | 22103/2019

AREA DIRECCION GENERAL

LIDER MARTHA LILIANA SUAREZ PENALOZA

CARGO
VACANTE

ASESOR 1020-15

TIPO DE

VINCULACION PROVISIONAL

LIBRE NOMBRAMIENTO Y REMOCION X

PROPOSITO PRINCIPAL

Asesorar juridicamente a las subdirecciones de la ANE en la preparacion,
coordinacién y formulacion de proyectos de conformidad con las instrucciones
de la Direccion General, y emisién de conceptos de conformidad a la
normatividad vigente, asi como los temas relacionados con el cumplimiento de
las funciones asignadas por la Ley a la ANE.

FUNCIONES

1. Asesorar juridicamente a la Alta Direccion, de conformidad con las
instrucciones emitidas por la Direccidn General en la gestion para el
funcionamiento adecuado de la ANE.

2. Proyectar los actos administrativos, conceptos y comunicaciones que
requiera el area, para dar tramite e impulso oficioso a los procedimientos y
procesos a su cargo y resolver los recursos correspondientes

3. Ejercer las funciones de representacion judicial, extrajudicial y administrativa
de la ANE, en los procesos que se instauren en su contra ¢ en los que esta
deba promover, cuando sea delegado para ello, de conformidad con el acto de
delegacion.

4. Preparar informes juridicos y analiticos en relacién con temas consultados
para dar tramite a las solicitudes internas y externas.

5. Realizar la coordinacién, supervision y control de los procesos judiciales, las
audiencias y demas diligencias judiciales que se practiquen, las audiencias de
conciliacion y demds actuaciones extrajudiciales y administrativas en las que
sea parte la entidad, asi como la administracion de la herramienta de la Agencia
Nacional de Defensa Juridica del Estado disponga para el seguimiento de
procesos judiciales y extrajudiciales.

6. Proponer y realizar actividades encaminadas a hacer cumplir las
disposiciones constitucionales, legales y reglamentarias relacionadas con el
Control Disciplinario Interno.

7. Asistir y asesorar a la Alta Direccion, de conformidad con las instrucciones
emitidas por la Direccion General, en los temas de su competencia, en [a
interpretacion y aplicacién de las normas relacionadas con las funciones y
competencias de cada una de las dependencias.

8. Apoyar la actualizacién del normograma de fa ANE, con el fin de garantizar
su adecuada difusién y aplicacion.

9. Participar en la supervisioén de los contratos relacionados con las funciones
del cargo.

Calle 93 # 17-45, Piso 4

Teléfono: (57+1) 6000030 / Fax: (57+1) 6000090

Codigo postal: 110221
Bogota - Colombia
WWW.ane.gov.co

b

%0 _SGS,.
CO16/7161 C016/7162




Version: 1 REQUISICION PARA CUBRIR UNA ANE))
VACANTE Q‘:__.:-a

Apercia Noctonal el Expoeto

10. Participar activamente en los grupos y/o comités para los cuales sea
designado.

11. Atender oportunamente por 10s canales habilitados per la entidad y segun
lo establecido en la normatividad vigente, las PQRSD de su competencia y
realizar el seguimiento necesario para su cierre formal.

12. Dar cumplimiento a los lineamientos fransversales establecidos por el
Sistema Integrado de Gestién, en pro de fa sostenibilidad y mejora continua de
los procesos en los que participa directa ¢ indirectamente.

13. Responder por las acciones a cargo asociadas al cumplimiento del Plan de
Accitn.

14, Las demas funciones asignadas por el jefe inmediato, siempre y cuando
sean inherentes al propdsito y naturaleza del cargo.

1. Derecho contractual
2. Derecho administrativo
CONOCIMIENTOS BASICOs 0 | 3 Derecho consfitucional
4. Normativa sectorial
ESENCIALES . .
3. Generales en derecho civil, comercial, y procesal
8. Inglés avanzado

Aprendizaje continuo

Orientacion a resultados

Qrientacién al usuario y al ciudadano

Compromiso ¢con la organizacion

Trabajo en equipo
COMPETENCIAS Adaptacion al cambio

COMPORTAMENTALES

Confiabilidad técnica

Creatividad e innovacion

iniciativa

Canstruccion de relaciones

Conocimiento del entorng

Titulo profesional en disciplina académica del nicleo basico de conocimiento
en: Derecho y afines.

Titufo de postgrado en la modalidad de maestria en areas relacionadas con las
funciones a desempefiar.

REQUISITOS DE FORMACION
ACADEMICA Y EXPERIENCIA Tarjeta profesional en los casos requeridos por la Ley.

Cuarenta y cuatro (44) meses de experiencia profesional relacionada.
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ALTERNATIVA:

Titule profesional en disciplina académica del nicleo basico de conocimiento
en: Derecho y afines.

Titulo de postgrado en la modalidad de Especializacién en areas relacionadas
con las funciones a desempefar.

Tarjeta profesional en los casos requerides por la Ley.

Cincuenta y seis (56) de experiencia profesional relacionada. '

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES | Derecho Disciplinario
TECNICAS REQUERIDAS (Adicionales | Empleo piblico: Ley 909 de 2004, Decreto 1083 de 2015, entre otros.

al Manual de Funciones que noson | Normatividad contractual
obligatorias)

FECHA LIMITE DE RECEPCION DE HOJAS; 07/04/2048 ~
FIRMA JEFE/LIDER DE AREA: . —

POR FAVOR REMITIR LAS H&IJAS DE VIDA CON SOPORTES DE EDUCACION Y ESTUDIO Si DESEA SEAN TENIDAS .
EN CUENTA
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Apencio Raplanel del Lipactro

CONTROL DE CAMBIOS

Versién - Fecha Naturaleza de Elaborado por Revisado por Aprobado por

la modificacion

0 01-03-2017 Version inicial Bibiana Martinez Bibiana Martinez Bibiana Martinez

1 22-08-2017 | Seincluye una | Bibiana Martinez Bibiana Martinez Bibiana Martinez
nota sobre el
requisito de
remitir las hojas
de vida con
soportes
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